Elektroninio dokumento nuorasas

PLUNGES MYKOLO OGINSKIO MENO MOKYKLOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL PLUNGES MYKOLO OGINSKIO MENO MOKYKLOS
DARBUOTOJU TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU TVARKOS APRASO TVIRTINIMO

2026 m. d. Nr. V-
Plungé

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos darbo kodekso 107 straipsniu, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,.D¢l dienpinigiy ir kity
komandiruociy iSlaidy apmokéjimo* (su visais galiojanciais pakeitimais) ir atsizvelgdama i Plungés
Mykolo Oginskio meno mokyklos direktoriaus 2026 m. spalio 1 d. jsakymu Nr. V-67 ,,Dé¢l darbo
grupés mokyklos vidaus teisés aktams atnaujinti sudarymo* sudarytos darbo grupés parengta
projekta:

I. Tvirtin u Plungés Mykolo Oginskio meno mokyklos darbuotojy tarnybiniy
komandiruociy tvarkos aprasa (pridedama).

2.Pripazistu netekusiu galios Plungés Mykolo Oginskio meno mokyklos
direktoriaus 2026 m. vasario 3 d. jsakyma Nr. V-11 ,,Dél Plungés Mykolo Oginskio meno mokyklos
darbuotojy tarnybiniy komandiruo€iy tvarkos apraso tvirtinimo*®.

3.Ipareigoju:

3.1. raStved¢ Daiva Vaurieng¢ supazindinti mokyklos darbuotojus su §iuo jsakymu ir
juo patvirtintu Aprasu dokumenty valdymo sistemoje ,,Deka Office*;

3.2. mokyklos darbuotojus susipazinti su Siuo jsakymu ir juo patvirtintu Aprasu
dokumenty valdymo sistemoje ,,Deka Office* bei vadovautis Apraso nuostatomis.

Direktoré Rita Urnieziené



Priedas Nr. 1

Gerbiami Téveliai,

2/ 0 JOUS  s DS d. VYKStAME ] .oevvevieiiiieeiiecee e
dalyvauti
[Svykstame 20... m. ................ [« ST Val 18 oo
Planuojamas parvykimas 20.... M. .....cccceevieniiennennnnne d. apie .....ccceenneen. val.

Prasome Jusy pakartotinai supazindinti savo vaikg su saugaus elgesio ir eismo
taisyklémis kelionés metu (vykstant autobusu, plaukiant keltu, vaziuojant metro ir kt.). Jei
vaikas vartoja vaistus, praSau informuoti mokytoja.

Jei nepatikite savo vaiko dél saugumo uztikrinimo, nesutinkate del kelionés tikslo,
veiklos, marSruto ar kity dalyky, sitilome nepasirasyti sutikimo akto.

MOKYLOJAS weoeereeeiiieeieeeeee e (telef.. +370 cooveriiiiiiieee )

Susipazinau
(Tévy (globéjy) vardas, pavardé) (parasas)

SUTIKIMAS

VYKL T ovieieeieeeeeeeee e ,dalyvauti
Mano vaikas yra supazindintas su saugaus elgesio ir eismo taisyklémis kelionés
metu. Sutinku, kad esant biitinybei, bty suteikta medicininé pagalba ir iSkart pranesta
apie tai tévams Siuo telefono numeriu

( Tévy (globéjy) tel. nr.).

Informuoju, kad mano vaikui bitini vaistai, kuriuos jam priskyré gydytojas, todeél
iduodu jam $iy reikalingy medicininiy Pri€mMONIY.........eecvierueerreerieerieeniieeieeieeeeeesieeeaeeeees

Garantuoju savo vaiko atsakinga, kultiringg elgesi visos i§vykos metu.



Priedas Nr. 2

Renginio pavadinimas:

MOKINIU, SUSIPAZINUSIU SU SAUGAUS ELGESIO INSTRUKTAZU,
SARASAS

MarsSrutas:
Data:

Eil.

Nr Mokinio vardas, pavardé Tévy (globéjy) tel. Nr. Parasas

XA N N[ ||~

O

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20

Lydintys mokytojai:

Eil.

Nr Vardas, pavardé Parasas

W | —

Atsakingas uz grupe:

(vardas, pavardé) (parasas)

Ukio dalies vedéjas Kestutis Jovaisas
(parasas)

Direktoré Rita Urnieziené
(parasas)




PLUNGES MYKOLO OGINSKIO MENO MOKYKLOS

(pareigos)

(vardas, pavardé)

Plungés Mykolo Oginskio meno mokyklos

Direktorei Ritai Urniezienei

PRASYMAS

DEL VYKIMO | KOMANDIRUOTE

(Data)

Priedas Nr. 3

Komandiruotés vieta -

marSrutas  (valstybe  ir

konkretus miestas, Lietuvoje — vietove

ar vietoves)

Komandiruotés data

Komandiruotés trukmé
(planuojamas iSvykimo ir grjzimo

laikas, nurodyti valandomis)

Renginio pavadinimas

Komandiruotés tikslas,

uZduotys ir numatomas

] VieSasis

[] Mokyklos

transportas su
vairuotoju

rezultatas
Transportas [1 Mokyklos (] Asmeninis:
(numatoma transporto rasis) nuomo J amas Markeé -

Modelis -
Valstybinis Nr.
Variklio taris -
Degaly tipas -

Komandiruotés iSlaidos

L] Dienpinigiai

[J VieSojo transporto bilietai

[] Registravimosi renginyje (dalyvio mokes¢io) islaidos
(] Degaly / elektros energijos iSlaidos
[ Kitos su komandiruote susijusios i§laidos

[0 Komandiruotés i8laidy nepatiriama / jy nepraSoma kompensuoti

Komandiruoté vyks
poilsio arba $venciy dieng

L] TAIP

1 NE (Pazyméjus §j punkta eiluté ,,Kompensavimas* nepildoma)

Kompensavimas
uz darbg poilsio arba
§venciy dieng

Uz Kkelionés laika po darbo dienos valandy, poilsio ar $venc¢iy diena:
L] suteikiant tokios pacios trukmés poilsj pirmg darbo dieng po kelionés

(DK 107 str. 4 d.)

Otokios pacios trukmés poilsio laika pridéti prie kasmetiniy atostogy laiko,
paliekant uz §j poilsio laikg darbuotojo darbo uzmokestj (DK 107 str. 4 d.)




UZ komandiruotéje dirbta darba poilsio arba Svendiy diena,

vir§valandinj darbg:

(] dirbtg darbo laika DK 144 str. 5 d. nustatyta tvarka pridéti prie

kasmetiniy atostogy laiko

L] apmokéti uz dirbtg laikg atitinkamai DK 144 str. nustatyta tvarka ir
pagrindais

Pageidaujama
papildomo poilsio laiko
panaudojimo data (-o0s):

(nurodzius datg papildomo prasymo dél poilsio dienos suteikimo rasyti nereikés)

Komandiruotés  iSlaidy
avanso suma

1 Ismokéti 50 proc. avansg vykstant j uZsienio valstybe
] Avanso nemokéti

Pridedami dokumentai

] Kvietimas

0] Programa/darbotvarké/nuostatai
O Kita

Vyksta mokiniai:

Koncertmeisteris

Parasas
Vardas, pavarde




Priedas Nr. 4

(kai vyksta su Kkita jstaiga...)
PLUNGES MYKOLO OGINSKIO MENO MOKYKLOS

(pareigos)

(vardas, pavarde)

Plungés Mykolo Oginskio meno mokyklos
Direktorei Ritai Urniezienei

. PRASYMAS
DEL LEIDIMO VYKTI ] RENGINI

(Data)

Prasau mane 202....... M. e, mén. ... d leisti vykti i
TEILEIN 1. vt evveetveeereeereeereeereasseasseasseasseasseasseasseassessseassesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssssssssssesssesssesssesssesssesssesssesssesssessenns ,
JKUTT STUNCIA ..eevvieviiiieieeieeste ettt ettt et et e e bt et e este e see st e esseesseesseesseessaesseessaesseesseasseasseesseessaesseesseasseasseesseessens

(jstaigos pavadinimas)
Prasau leisti nebiiti darbe:
[ suteikiant nemokamas atostogas Nuo ............c.cceevvervennenne. KD e ;

[ paliekant darbo uZmokestj, nes mano vykimas j renginj yra tiesiogiai susij¢s su

vykdomomis pareigomis Plungés Mykolo Oginskio meno mokykloje.

Pridedama:

.................................................... rastas apie vykimg j renginj;
(jstaigos pavadinimas)

[] renginio programa/darbotvarké/nuostatai;
L] kita.

Parasas



Vardas, pavarde

Priedas Nr.5
PLUNGES MYKOLO OGINSKIO MENO MOKYKLOS

(pareigos)

(vardas, pavardé)

Plungés Mykolo Oginskio meno mokyklos
Direktorei Ritai Urniezienei

DARBUOTOJO ATSISKAITYMO PO KOMANDIRUOTES FORMA

Komandiruoteés vieta ir tikslas:
Direktoriaus arba jo jgalioto asmens DVS ,,Deka Office* patvirtinto praSymo data:

Faktiné iSvykimo data ir laikas:
Faktiné grjzimo data ir laikas:

1. Ivykdytos uzduotys, pavedimai ir pasiekti komandiruotés tikslai (trumpai):

2. ISlaidy suvestiné

Data ISlaidos rasis DO G Valiuta Su.m a Suma Eur
Nr. valiuta

3. Gautas avansas: Eur/ valiuta
Grazintinas likutis / darbuotojui kompensuotina suma:
Treciosios Salies apmokétos ar kompensuojamos islaidos:
Patvirtinu, kad pateiktos iSlaidos yra tikros, biitinos komandiruotés tikslui, nebuvo kompensuotos
kity asmeny ir jose néra nepazyméty asmeniniy islaidy.




Data: Darbuotojo parasas:




PATVIRTINTA

Plungés Mykolo Oginskio
meno mokyklos direktoriaus
2026 m.

jsakymu Nr. V-

PLUNGES MYKOLO OGINSKIO MENO MOKYKLOS 5
DARBUOTOJU TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Darbuotojy tarnybiniy komandiruociy tvarkos aprasSas (toliau — Aprasas) nustato Plungés
Mykolo Oginskio meno mokyklos (toliau — Mokykla) darbuotojy siuntimo j komandiruotes Lietuvos
Respublikoje ir uzsienyje, komandiruociy iforminimo, darbo ir kelionés laiko apskaitos, dienpinigiy
ir kity i§laidy apmokéjimo, avansy iSdavimo bei atsiskaitymo tvarka.

2. Aprasas taikomas visiems Mokyklos darbuotojams ir, kai taikytina, kitiems asmenims,
kuriy komandiruociy islaidas Mokykla turi teis¢ apmokéti pagal specialiuosius teisés aktus.

3. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ir juo patvirtintais dokumentais,
Finansinés apskaitos jstatymu, VSAFAS ir kitais taikytinais teisés aktais.

4. Jeigu teisés aktai nustato palankesnes darbuotojui ar specialias konkrecios darbuotojy
grupés taisykles, taikomos atitinkamos teisés akty nuostatos.

5. Tarnybine komandiruote laikomas darbuotojo darbo pareigy atlikimas kitoje negu nuolatiné
darbo vieta vietoje darbdavio pavedimu, taip pat iSvykimas tobulinti kvalifikacijos ar mokytis,
atstovauti Mokyklai, lydéti mokinius j konkursus, festivalius, renginius Lietuvoje ar uzsienyje bei
dalyvauti Europos Sajungos ir (ar) kitos tarptautinés finansinés paramos projektuose, kai tai susij¢ su
darbuotojo darbo funkcijomis. Jeigu darbuotojas vyksta j pramoginj renginj savo iniciatyva, tai néra
laikoma tarnybine komandiruote.

II. KOMANDIRUOTES [JFORMINIMAS, AVANSAS IR ATSISKAITYMAS

6. Darbuotojo siuntimas ] tarnybing komandiruotg¢ jforminamas darbuotojo praSyma DVS
,Deka Office™ patvirtinus Mokyklos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui. Direktoriaus arba jo
igalioto asmens patvirtintas prasymas laikomas sprendimu dél siuntimo j komandiruotg. PraSyme turi
buti aiskiai nurodyti komandiruojamas darbuotojas (vardas, pavardé, pareigos), komandiruotés
dienos, vieta (vietos), marsrutas, tikslas, uzduotys, numatomas rezultatas, transportas, Mokyklos
apmokamos komandiruotés iSlaidos ir, jeigu mokamas, komandiruotés iSlaidy avansas. Darbuotojas
1 komandiruote gali iSvykti tik isitikines, kad jo praSymas DVS ,Deka Office* yra patvirtintas.
Darbuotojui, turinciam kelias pareigybes Mokykloje, komandiruoté jforminama vienu patvirtintu
prasymu, nurodant pareigybes, kuriy darbo laiku darbuotojas yra komandiruojamas. Darbuotojas,
einantis kelias pareigas Mokykloje, yra komandiruojamas pagal visas pareigybes.

Vairuotojas, jeigu komandiruojamas Sventing, poilsio dieng, po darbo valandy, jam (tik
vairuotojo pareigyb¢) suteikiamas papildomas poilsio laikas prie kasmetiniy atostogy arba pagal
darbuotojo praSyma kada jam suteikti papildomas poilsio dienas.

7. Jeigu kelioné | komandiruotés vietg ir (ar) i$ jos vyksta po darbo dienos valandy, poilsio ar
Svenciy dieng, kelionés laikas laikomas darbo laiku. Darbuotojui uz §j laikg suteikiamas tokios pacios
trukmeés poilsis pirmg darbo dieng po kelionés arba, darbuotojo praSymu, Sis poilsio laikas pridedamas
prie kasmetiniy atostogy laiko, paliekant uz §j poilsio laikg darbuotojo darbo uzmokestj, Lietuvos
Respublikos darbo kodekso 107 straipsnio 4 dalyje nustatyta tvarka. Vien buvimas komandiruotés
vietoje poilsio dieng nelaikomas darbu.

7.1. Kai kompensuotino poilsio laiko trukmé yra iki 4 valandy imtinai, darbuotojui
suteikiama viena papildoma poilsio diena, o kai $i trukmé virs$ija 4 valandas — dvi papildomos poilsio
dienos.



8. Papildomas poilsio laikas mokytojams ir koncertmeisteriams, jy prasymu, siekiant
uztikrinti nepertraukiama ugdymo procesa, gali biiti suteikiamas mokiniy atostogy metu arba
pridedamas prie kasmetiniy atostogy.

9. Mokyklos direktorius ar jo jgaliotas asmuo gali siysti darbuotoja j komandiruote j uzsienio
valstybe ne ilgiau kaip 30 kalendoriniy dieny (nejskaitant kelionés laiko). Teisés aktuose nustatytais
atvejais, jskaitant atvejus, kai komandiruotés iSlaidos apmokamos i§ Europos Sajungos ir (ar) kitos
tarptautinés finansinés paramos, kity tarptautiniy organizacijy ar institucijy skiriamy lésy ir
tenkinamos teisés aktuose nustatytos salygos, komandiruotés trukmé gali biiti ilgesné kaip 30
kalendoriniy dieny.

10. Komandiruotés trukmé nustatoma pagal patvirtintame praSyme nurodytas ir faktiSkai
pagristas iSvykimo bei grizimo aplinkybes. | komandiruotés laika jskaitomas kelionés j darbdavio
nurodytg darbo vietg ir atgal laikas.

11. Kelionés laikas, sutampantis su darbuotojo darbo grafiku, apskaitomas kaip darbo laikas
ir apmokamas darbo uzmokesciu.

12. Mokytojas, norédamas vykti i konkursa, festivalj, renginj ir kt. Lietuvoje, uzsienyje
privalo:

12.1. ne véliau kaip pries tris darbo dienas Mokyklos direktoriui DVS ,,Deka Office*
pateikti konkurso, festivalio ar kito renginio organizatoriy kvietimg arba nuostatus, programg bei
prasyma (3 arba 4 priedas) ir, kai vykstama su mokiniais, mokiniy, supazindinty su saugaus elgesio
taisyklémis, vardinj sarasa (2 priedas). Mokiniy saraSas gali biiti tikslinamas iki iSvykimo dienos;

12.2. prasyme (3 priedas) nurodyti komandiruotés vieta (marSrutg), datg ir trukme,
planuojamg i§vykimo ir grizimo laika, renginio pavadinima, transporta, numatomas apmokéti i§laidas
ir kitag komandiruotei jforminti reikalingg informacija;

12.3. informuoti auklétinius ir tévus (glob&jus) apie iSvykos tiksla, vieta, laikg ir papildomas
iSlaidas tévams, jei tokios planuojamos, pagal Mokyklos patvirtintg tvarka.

12.4. vykstant | renginius transporto priemone turéti mokiniy tévy (glob&jy) sutikimus
(Priedas Nr. 1);

12.5. perziureéti, ar visi mokiniai yra pasiraSytinai supazindinti su saugaus elgesio kelionés
] renginj ir renginio metu taisyklémis. Priklausomai nuo i§vyky pobudzio parengti ir supazindinti
pakartotinai.

12.6. susidarius situacijai, kurios metu atsiranda grésmé mokiniy saugumui ir/ar sveikatai,
pakeisti plang, marSruta, sustabdyti arba nutraukti veikla.

12.7. nedelsiant informuoti Mokyklos direktoriy ir mokiniy tévus (globéjus) apie
pazeidéjus, incidentus, nelaimingus atsitikimus, traumas.

12.8. i8kilus pavojui skambinti bendruoju pagalbos telefono numeriu 112.

13. ISvykoje ir renginiy metu mokytojas yra atsakingas uz vaiky priezilirg ir sauguma.
Draudziama patikéti mokiniy prieziiirg pasaliniams asmenims.

14. Didesnei nei 15 vaiky grupei skiriami du mokytojai.

15. Mokytojas, vykstantis j renginj nuosavu ar mokyklos transportu, vadovaujasi Mokyklos
direktoriaus patvirtintu ,,Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo Plungés Mykolo
Oginskio meno mokyklos tvarkos aprasu®.

16. Po i§vykos mokiniai pristatomi j vieta, i$ kurios iSvyko (apie kurig yra informuoti mokiniy
tévai (globéjai)).

17. Kai darbuotojas siun¢iamas 1 komandiruot¢ Mokyklos direktoriaus arba jo igalioto asmens
leidimu, darbuotojas gali vykti tarnybiniu (Mokyklos transportas su vairuotoju), mokyklos iSnuomotu
transportu (Mokyklos nuomojamas), o nesant tokios galimybés — asmeniniu transportu arba vieSuoju
transportu (Priedas Nr. 3).

18. Darbuotojas, dirbantis ir kitoje jstaigoje, norédamas iSvykti kitos jstaigos siuntimu, jeigu
jo iSvykimo laikas sutampa su darbo laiku mokykloje, mokyklos direktoriui privalo pateikti tos
Istaigos rastg apie vykimg i renginj ir praSyma (Priedas Nr.4). Mokyklos direktorius prasyma tvirtina
DVS ,,Deka Office*, nurodydamas, kokiomis salygomis jam leidziama i$vykti:

18.1. darbuotojas gali iSvykti papraSydamas nemokamy atostogy;

18.2. darbuotojui paliekamas jo darbo uzmokestis, jei jo vykimas j komandiruote yra
tiesiogiai susijes su vykdomomis pareigomis.



19. Darbuotojui prasant (Priedas Nr. 3), ne véliau kaip paskuting darbo dieng iki
komandiruotés pradzios darbuotojui iSmokamas ne maZesnis kaip 50 procenty uz komandiruote
apskai¢iuoty dienpinigiy avansas. Kity numatomy komandiruotés islaidy avansas gali biti
iSmokamas Mokyklos direktoriaus ar jo jgalioto asmens sprendimu.

20. Avansas ] uzsienj gali biiti iSmokamas eurais pagal teisés aktuose nustatyta kursa.
Komandiruoteés i$laidy perskaic¢iavimui taikomi galiojanciose Taisyklése nustatyti Europos centrinio
banko arba Lietuvos banko kursai ir datos.

21. Grjzgs 1§ komandiruotés darbuotojas per 3 darbo dienas pateikia DVS ,,Deka Office*
,Darbuotojo atsiskaitymo po komandiruotés forma“ iSlaidy suvestine, komandiruotés metu patirty
faktiniy iSlaidy pagrindimo dokumentus ir trumpg atlikty uzduociy, jvykdyty pavedimy bei pasiekty
komandiruotés tiksly ataskaita (Priedas Nr. 5). Jeigu buvo iSmokétas avansas, per ta patj terming
grazinamas nepanaudotas avanso likutis.

22. Islaidos apmokamos, kai pateikti jas jrodantys finansinés apskaitos dokumentai.
Elektroniniai dokumentai pateikiami jy autentiSkuma ir jskaitomuma i§sauganciu formatu.

23. Kai darbuotojui finansinés apskaitos dokumentas neiSrasomas, islaidos gali biti
apmokamos, jeigu darbuotojas pateikia rezervacijos, mokejimo, paslaugos suteikimo ar kitus
pagrindimo dokumentus ir paaiskinima, leidziancius pagristi i§laidy tikruma bei pobudj, o Mokykla
priima motyvuotg sprendima pripazinti juos tinkamais.

24. Nejskaitomi, nepilni ar abejoniy keliantys iSlaidy pagrindimo dokumentai grazinami
patikslinti. Asmeninés, nepagristos, teisés aktuose neleidziamos ar nustatytus dydzius virSijancios
iSlaidos nekompensuojamos, iSskyrus teisés aktuose nustatytus atvejus, kai didesnes iSlaidas
leidziama apmokéti Mokyklos direktoriaus ar jo jgalioto asmens sprendimu.

III. TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE
ISLAIDU APMOKEJIMAS

25. Kai darbuotojas siunciamas ] tarnybing komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje,
jam apmokamos §ios su tarnybine komandiruote susijusios islaidos:

25.1. dienpinigiai pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta Maksimaliy
dienpinigiy dydziy sarasa ir Dienpinigiy moké&jimo tvarkos aprasa, jeigu komandiruoté trunka ilgiau
negu vieng komandiruotés diena;

25.2. gyvenamojo ploto nuomos iSlaidos pagal teisés aktuose nustatytas normas ir
pateiktus finansinés apskaitos dokumentus;

25.3. transporto iSlaidos, susijusios su komandiruotés tikslais: kelionés ;] komandiruotés
vietg (vietas) ir grizimo i$ jos (jy), transporto iSlaidos komandiruotés vietovéje (vietovése), taip pat
teisés aktuose nustatytais atvejais nuvykimo ] gelezinkelio ar autobusy stotj ir parvykimo i§ jos
18laidos;

25.4. komandiruotés metu sunaudoty degaly ar elektros energijos jsigijimo iSlaidos,
apskaiciuotos pagal komandiruotés metu nuvaziuoty kilometry skaiciy ir Mokyklos patvirtintas
atitinkamos transporto priemonés degaly ar elektros energijos sunaudojimo normas. Direktoriaus arba
jo igalioto asmens patvirtintame praSyme dél siuntimo i komandiruote turi biiti nurodyta transporto
priemonés marké, modelis, valstybinis numeris, degaly tipas ir kita degaly sunaudojimo normai
nustatyti reikalinga informacija;

26.5. rysiy (pasto ir telekomunikacijy) iSlaidos;

25.6. vykstant | konferencija, simpoziumg, paroda ar kita renginj — registravimosi
renginyje mokescio ar biliety j renginj pirkimo i$laidos;

25.7. vietings rinkliavos, automobiliy stoveéjimo ir saugojimo aikstelése komandiruotés
vietoveés teritorijoje bei kitos teisés aktuose nustatytos su komandiruote susijusios btinos iSlaidos.

26. Kai komandiruotés pirmoji ir (arba) paskutiné diena trunka trumpiau negu 4 valandas, uz
tokig dieng mokami dienpinigiai, apskai€iuoti taikant 20 procenty nustatyto dydzio. Jeigu diena
trunka lygiai 4 valandas arba ilgiau, §i mazinimo taisyklé netaikoma.

27. Uz vienos dienos komandiruote Lietuvoje dienpinigiai nemokami.

28. Dienpinigiai apskaiiuojami pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatytus
maksimalius dienpinigiy dydZius. MaZesni dienpinigiy dydziai gali biiti nustatomi ir taikomi tik



Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinto Dienpinigiy mokéjimo tvarkos apraso nustatytais
atvejais, saglygomis ir tvarka.

Kai dalj dienpinigiy apmoka renginio organizatorius, Mokyklos mokami dienpinigiai kartu
su renginio organizatoriaus mokamais dienpinigiais ar kitomis piniginémis iSmokomis
apskaiCiuojami teisés akty nustatyta tvarka. Renginio organizatoriui apmokant visus konkreciai
komandiruotei pagal taikyting dienpinigiy dydj apskai¢iuotus dienpinigius, Mokykla dienpinigiy
nemoka.

29. Komandiruotés islaidos, kurioms pagal teisés aktus reikalingi pagrindimo dokumentai,
apmokamos pateikus iSlaidas jrodancius finansinés apskaitos dokumentus. Kai tokie dokumentai
darbuotojui neiSraSomi, i§laidos gali biiti apmokamos pateikus kitus i§laidy pagrindimo dokumentus
(paaiskinimus), kuriais galima pagrijsti i§laidy tikrumg ir pobiidj, Mokyklos nustatyta tvarka.

30. Jeigu | komandiruote vykstama darbuotojo transporto priemone, degaly ar elektros
energijos jsigijimo i§laidos apmokamos pagal komandiruotés metu nuvaziuoty kilometry skaiciy ir
Mokyklos patvirtintas sunaudojimo normas, pateikus teis¢s aktuose ir Mokyklos nustatyta tvarka
reikalingus iSlaidy pagrindimo dokumentus.

IV. TARNYBINIU KOMANDIRUOCIQ ] UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU
APMOKEJIMAS

31. Kai darbuotojas siun¢iamas | komandiruote | uzsienio valstybe (valstybes, miestg), jam
apmokamos Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu Nr. 526 nustatytos su komandiruote
susijusios i§laidos:

31.1. dienpinigiai pagal Maksimaliy dienpinigiy dydziy sarasg ir Dienpinigiy mokéjimo
tvarkos aprasa;

31.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos pagal teisés aktuose nustatytas normas;

31.3. transporto i8laidos, susijusios su komandiruoteés tikslais, teisés aktuose nustatytais
atvejais ir tvarka;

31.4. dokumenty, susijusiy su iSvykimu, tvarkymo, kelioniy draudimo, degaly ar elektros
energijos, rysiy, registravimosi j renginj, vietiniy rinkliavy, automobiliy stovéjimo ir saugojimo bei
kitos Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu Nr. 526 nustatytos biitinos komandiruotés iSlaidos.

32. Neapmokamos | apgyvendinimo paslaugy finansinés apskaitos dokumentus jtrauktos
papildomo maitinimo (i$skyrus teisés aktuose leidziamas pusryciy i$laidas), asmens higienos, grozio,
sveikatinimosi ir jvairiy asmeniniy paslaugy islaidos.

33. Dienpinigiai mokami:

33.1. dienpinigiai apskaic¢iuojami pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatytus
maksimalius dienpinigiy dydzius;

33.2. vykstant | komandiruote j uzsienj uz komandiruotés diena, kurig iSvykstama,
mokami dienpinigiai, apskaiciuoti pagal valstybei (miestui), | kurig (kurj) vykstama, nustatyta dydj,
o griztant i§ komandiruotés i§ uzsienio uz komandiruotés diena, kurig griztama, — pagal valstybei
(miestui), 18 kurios (kurio) griztama, nustatytg dydj;

33.3. Vykstant | komandiruote j kelias valstybes (miestus), uz faktiskai konkrecioje
valstyb¢je (mieste) iSbiitas komandiruotés dienas nuo atvykimo j tg valstybe (miesta) dienos mokami
tai valstybei (miestui) nustatyti dienpinigiai.

33.4. Komandiruotés dieng vykstant | kelias valstybes (miestus), uz ta3 komandiruotés
dieng mokamas toms valstybéms (miestams) nustatyty dienpinigiy dydziy vidurkis, i§skyrus atvejus,
kai j kitg valstybe (miestg) patenkama dél jungiamojo skrydZzio ar atvykstama tranzitu kita transporto
priemone.

33.5. Kai komandiruotés pirma ir (arba) paskutineé dienos trunka trumpiau negu 4
valandas, uz Sias dienas mokami dienpinigiai, apskaiciuoti taikant 20 procenty nustatyty dydziy. |
komandiruotés laika jeina kelionés j darbdavio nurodyta darbo vietg ir atgal laikas.

33.6. Vienos dienos komandiruotés j uzsienj dienpinigiai apskai¢iuojami pagal taikyting
uzsienio valstybés (miesto) dienpinigiy dydj, atsizvelgiant j Sio Apraso 34.5. punkte nustatyta
trumpesnés negu 4 valandy komandiruotés dienos taisykle;

33.7. Kai dalj dienpinigiy apmoka renginio organizatorius, Mokyklos mokami
dienpinigiai kartu su renginio organizatoriaus mokamais dienpinigiais negali biiti mazesni uz



konkrec¢iai komandiruotei pagal nustatytus dydzius apskaiCiuotus dienpinigius. Renginio
organizatoriui apmokant visus konkrec¢iai komandiruotei pagal nustatytus dydzius apskaiciuotus
dienpinigius, Mokykla neprivalo mokéti dienpinigiy.

34. Atsiskaitymui po komandiruotés, nepanaudoto avanso graZinimui ir komandiruotés
rezultaty ataskaitos pateikimui taikomas Sio Apraso 22 punktas.

35. Jeigu deél objektyviy priezasciy 1§ komandiruotés griZztama veliau negu direktoriaus arba
jo igalioto asmens patvirtintame prasyme dél siuntimo j komandiruot¢ nurodyta paskuting
komandiruotés dieng, ] komandiruotés laika jskaitomas faktinio grizimo i§ komandiruotés laikas.
Uzsienio valiuta patirtos iSlaidos perskai¢iuojamos j eurus teisés akty nustatyta tvarka.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Komandiruotés iSlaidos apmokamos Lietuvos Respublikos darbo kodekso, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimo Nr. 526 ir kity galiojanciy teisés akty nustatyta tvarka. Mokyklos
finansinés galimybés negali biiti pagrindas nemokéti ar sumazinti darbuotojui teisés akty nustatyta
tvarka priklausan¢iy komandiruoteés islaidy.

37. Asmens duomenys ir iSlaidy dokumentai tvarkomi tik komandiruotés administravimo,
apskaitos, kontrolés ir teisiniy prievoliy vykdymo tikslais, laikantis duomeny apsaugos ir dokumenty
saugojimo reikalavimy.

38. Uz klaidingy duomeny, jrodan¢iy komandiruotés islaidas, pateikimg Mokyklos darbuotojai
atsako jstatymy nustatyta tvarka.

39. Jei darbuotojui, vykstant ] tarnybing komandiruote, atsiranda aplinkybiy, kurios
nenumatytos Siame aprase, Mokyklos direktorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo
kodeksu ir jstatymais priima sprendima, kuris yra naudingesnis darbuotojui.

40. Sio Apraso jgyvendinimo prieziiira ir vykdymo kontrole vykdo Mokyklos direktorius. Uz
tinkamg Apraso nuostaty laikymasi atsako visi Mokyklos darbuotojai pagal jiems priskirtas funkcijas
ir kompetencija.

41. Apraso priedai yra neatskiriama jo dalis.

42. Su siuo Aprasu Mokyklos darbuotojai privalo susipazinti DVS ,,.Deka Office®.
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