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| SKYRIUS
PAREIGYBE

1.Plungés Mykolo Oginskio meno mokyklos (toliau — Mokyklos) budétojo pareigybés apraSymas
reglamentuoja specialius reikalavimus Sioms pareigoms eiti, funkcijas, atsakomybe.

2. Pareigybés paskirtis. Budétojo pareigybé reikalinga uztikrinti tvarkg ir saugumg meno mokyklos patalpose ir
kiemo teritorijoje, mokyklos materialiniy vertybiy apsauga.

3. Pareigybés grupé — darbininkas.

4. Pareigybes lygis — D.

5.Pareigybés pavaldumas. Budétojas atskaitingas direktoriui ir tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui tikio
reikalams.

Il SKYRIUS
SPECTIALUS REIKALAVIMAI BUDETOJUI

6. Budétojas turi atitikti Siuos reikalavimus:
6.1. budétoju leidziama dirbti ne jaunesniam kaip 18 mety amziaus asmeniui;
6.2. budétojas privalo zinoti ir iSmanyti:
6.2.1.darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos, civilinés saugos reikalavimus;
6.2.2. bendravimo, profesinés etikos ir elgesio kultiiros pagrindus;
6.2.3. taikyti taisyklingos lietuviy kalbos, kalbos kulttiros normy reikalavimus;
6.3. pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojancig Asmens medicining knygele;
6.4. turéti privalomyjy higienos jgtidziy mokymy pazymejima.
7. Budétojas privalo Zinoti:
7.1. savo darbo vietg (mokyklos patalpas ir teritorijg), darbdavio, asmeny, kuriems yra pavaldus, pavardes,
telefony numerius;
7.2. mokyklos teritorijos ribas, patalpy iSdéstymg pastate, jy paskirtj, j¢jimy ir i§éjimy j pastatg vietas;
7.3. 1¢jimg ] elektros skyding;
7.4. apSvietimo ir vandens tiekimo sistemy jvadines sklendes;
7.5. priesgaisriniy Ciaupy ir gesintuvy iSdéstymo vietas;
7.6. vandens padavimo ] prieSgaisrinius ¢iaupus valdymo skydelj;
7.7. apsauginés signalizacijos iSdéstyma patalpose;
7.8. apsauginés ir prieSgaisrinés signalizacijos veikimo principus;
7.9. mokyklos teritorijos apSvietimo valdyma;
7.10. mokyklos patalpose ir teritorijoje saugomy vertybiy rasis, jy laikymo vietas;
7.11. Zinoti prieSgaisrinés saugos bendruosius reikalavimus, darbo saugos instrukcija, pareigybés apraSyma
bei vidaus tvarkos taisykles;
7.12. pagalbos telefono numerj 112, kuriuo praneSama apie gaisrg ar nelaimingg atsitikima, bei kity avariniy
tarnyby numerius;
7.13. patalpy rakty i8davimo tvarka;
7.14. kiekvieno dury rakto paskirtj;
7.15. nustatytg jéjimo j mokyklg tvarka.
8. Mokyklos budétojas privalo mokéti:
8.1. naudotis pirminémis gaisro gesinimo priemoneémis;
8.2. suteikti nukentéjusiajam pirmaja medicining pagalba nelaimingo atsitikimo atveju;
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8.4. uzdaryti apsSildymo ir vandens tiekimo jvadines sklendes avarijos atveju,

8.5. paduoti vanden] | prieSgaisrinius ¢iaupus;

8.6. jungti ir i§jungti apsauging ir prieSgaisring signalizacijas;

8.7. pildyti budéjimo ir rakty iSdavimo zurnalus;

8.8. elgtis esant ekstremalioms situacijoms, jvykus nelaimingam atsitikimui, pilie¢iy nusikalstamoms veikoms.

111 SKYRIUS
BUDETOJO FUNKCIJOS

9. Budétojas vykdo Sias funkcijas:
9.1. pradédamas ir baigdamas savo budéjimg jjungia ir i§jungia Mokyklos signalizacijg;
9.2. pradédamas ir baigdamas savo budéjimg patikrina, ar visy kabinety bei kity patalpy raktai yra tam skirtoje
vietoje, apeina Mokykla i§ vidaus ir iSorés, patikrina, ar uzdaryti langai, ar i§jungtos Sviesos visoje mokykloje,
isitikinus, kad viskas tvarkoje, iraS0o budé¢jimo Zurnale (data, laika, pavarde) ir pasiraSo.
9.3. kulturingai aptarnauja Mokyklos bendruomenés narius, kitus uzéjusius pasalinius asmentis;
9.4. kontroliuoja pasaliniy asmeny patekimag j Mokykla ir pildo atitinkama registracijos zurnala;
9.5. raktus darbuotojams, mokytojams isduoda tik pasirasius tam skirtame sasiuvinyje, darbo dienai pasibaigus
juos priima;
9.6. draudziama iSduoti raktus mokiniams. Tik iSimtiniais atvejais, kai yra rastiSkas direktorés pasirasytas
leidimas.
9.6. uztikrina jam patikéty materialiniy vertybiy sauguma;
9.7. nepatiki savo pareigy vykdymo asmenims be administracijos leidimo;
9.8. tausoja Mokyklos nuosavybe, atsakingai naudojasi darbo priemonémis;
9.9. vykdo kitus Mokyklos direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo tikiui pavedimus, susijusius su pareigybés
funkcijomis, nevirSijant nustatyto darbo laiko;
9.10. pastebg¢jes jsilauzimo ] pastatg zymes, iSkvie€ia policijg telefonu 112 ir informuoja Mokyklos
administracijg.

10. Budétojas yra pavaldus ir atskaitingas Mokyklos direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

IV SKYRIUS
BUDETOJO ATSAKOMYBE

11. Budétojas atsakingas uz:
11.1. tvarkg ir §varg darbo vietoje, mokyklos patalpose ir teritorijos sauguma;
11.2. uz tinkamg darbo laiko naudojima;

11.3. uz darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijy reikalavimy laikymasi;
11.4. atlygina zala, padarytag mokyklai dél savo kaltés ir neatsargumo;
11.5. Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty, Mokyklos nuostaty, darbo ir prieSgaisrinés saugos
instrukcijy, darbo tvarkos taisykliy, funkcijy laikymasi;
11.6. emociSkai saugios mokymo(si) aplinkos Mokykloje puoseléjima, reagavima j smurtg ir paty¢ias pagal
Mokyklos nustatytg tvarka.
12. Budétoja priima j darba ir i§ jo atleidzia Mokyklos direktorius Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka;
13. Budétojas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkama vykdyma, dél jo kaltés padarytg Zalg atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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