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I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Plunges Mykolo Oginskio meno mokyklos (toliau — Mokyklos) bibliotekininko pareigybés
apraSymas reglamentuoja specialius reikalavimus S$ioms pareigoms eiti, funkcijas,
atsakomybe.

2. Pareigybés grupé — specialistas.

3. Pareigybes lygis — B.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI BIBLIOTEKININKUI

4. Bibliotekininkas turi atitikti Siuos reikalavimus:

4.1. turéti aukstaji, aukStesnjjj bibliotekinj arba pedagoginj i$silavinima;

4.2. moketi naudotis informacinémis technologijomis, dirbti su programa MOBIS;

4.3. gerai moketi lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty
valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

4.4. ne Zemesniu kaip B2 kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby
metmenyse nustatytg ir apibiidintg Sesiy kalbos mokéjimo lygiy sistema) mokéti bent viena uZsienio
kalbg (privalumas — viena i$ trijy Europos Sajungos darbo kalby: angly, pranciizy ar vokie&iy);

4.5. iSmanyti bibliotekos darbui keliamus metodinius bei bibliotekos veikla reglamentuojanéius
teisés aktus;

4.6. moketi savaranki3kai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti i¥kilusias problemas ir
konfliktus;

4.7. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas;

4.8. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles;

4.9. pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojan¢ia Asmens medicinine knygele:

4.10. turéti pirmosios pagalbos mokymy paZyméjima, mokéti suteikti pirmaja pagalba.

III SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO FUNKCIJOS

5. Bibliotekininkas vykdo $ias funkcijas:

5.1. planuoja, organizuoja, analizuoja, apibendrina Mokyklos bibliotekos darba;

5.2. rengia meting Mokyklos bibliotekos veiklos ataskaitg, teikia ja Mokyklos direktoriui ar
atsakingoms institucijoms;

5.3. komplektuoja Mokyklos ugdymo procesui reikalinga programine, informacine, mokslo
populiariajg, metoding literatiira (toliau - bibliotekos fondg); uZsako, registruoja, tvarko ir sudaro
metinius periodinés spaudos komplektus;

5.4. pildo, tvarko ir saugo Mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus:

5.5. rengia naudojimosi Mokyklos biblioteka taisykles;

5.6. tvarko Mokyklos bibliotekos fondg pagal universalios de§imtainés klasifikacijos (UDK)
lenteles;

5.7. organizuoja Mokyklos bibliotekos apriipinima bibliotekine technika (inventorinémis
knygomis, bendrosios apskaitos knygomis, dienorad¢iais, kataloginés kortelémis, skirtukais,
formuliarais ir kt.);
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5.8. suderings su Mokyklos direktoriumi, organizuoja Mokyklos bibliotekos fondo patikrinima
vieng kartg per metus;

3.9. tvarko bibliotekos informaciniy laikmeny fonda;

5.10. organizuoja ir vykdo Mokyklos mokiniy, mokytojy, vadovy, aptarnaujanéio personalo
(toliau — vartotojy) aptarnavima:

5.10.1. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

5.10.2. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

5.10.3. atsako j vartotojy uzklausas, padeda rasti informacija;

5.11. uztikrina darbo bibliotekoje drausme ir riipinasi fondo apsauga;

5.12. skelbia informacijg aktualiomis temomis;

5.13. dalyvauja rengiant ir igyvendinant Mokyklos veiklos programas;

5.14. dalyvauja ugdant mokiniy informacinius gebéjimus;

5.15. apmoko ir teikia profesing pagalbg mokytojams ir mokiniams informaciniy technologijy
panaudojime;

5.16. bendradarbiauja su mokytojais, kad biity pasiekti mokymo tikslai;

5.17. laikosi Mokyklos nusistatyty etikos normy bei Vidaus ir darbo tvarkos taisykliy;

5.18. priima i8 vartotojo vietoje prarasty ar sugadinty dokumenty ar jrangos tokius pat arba
pripazintus lygiaver¢iais dokumentus ar jranga;

5.19. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);

5.20. pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

7.21. tobulina savo kvalifikacija;

5.22. vykdo §vietéjiska veikla;

5.23. ne reiau kaip karta per ketverius metus tobulina kvalifikacija mokiniy socialiniy ir emociniy
kompetencijy ugdymo srityje, taip pat tobulina asmenines socialines ir emocines kompetencijas;

5.24. neaptarnauja vartotojy vieng einamojo meénesio darbo dieng. Jg skiria fondy valymui,
dezinfekavimui, kitiems bitiniems darbams bibliotekoje;

5.25. ne maziau kaip vieng darbo laiko valandg skiria pasirengti vartotojy aptarnavimui,
periodikos apZvalgai

5.26. vykdo Mokyklos direktoriaus nustatytus metinius uzdavinius;

5.27. vykdo kitus vienkartinio pobuidzio jstaigos Mokyklos direktoriaus pavedimus, susijusius
su pareigybés funkcijomis, nevirSijant nustatyto darbo laiko.

6. Bibliotekininkas yra pavaldus ir atskaitingas Mokyklos direktoriui.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Bibliotekininkas atsakingas uz:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty, Mokyklos nuostaty, darbo ir
prieSgaisrinés saugos instrukceiju, darbo tvarkos taisykliy, funkeijy laikymasi;

7.2. bendradarbiavimu gristus santykius;

7.3. emociSkai saugios mokymo(si) aplinkos Mokykloje puoseléjimg, reagavimg i smurtg ir
paty¢ias pagal mokyklos nustatyta tvarka.

8. Bibliotekininka priima i darbg ir i§ jo atleidZia Mokyklos direktorius Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.

9. Bibliotekininkas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, dél jo kaltés padaryta
zala atsako Lietuvos Respublikos istatymy nustatyta tvarka.




